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INTRODUCAO

Tendo em conta que a Junta de Freguesia de Monte Redondo, por se inserir no contexto da
reposi¢do da Freguesia de Monte Redondo, na sequéncia da Lei n.2 25-A/2025, de 13 de margo,
e nos termos do artigo 18.2 da Lei n.2 39/2021, de 24 de junho, se mantiveram em vigor, na
freguesia reconstituida, os regulamentos, posturas e demais normas regulamentares
anteriormente aprovados e aplicdveis no ambito da extinta Unido das Freguesias, até a sua
eventual alteracdo, revogacdo ou substituicdo pelos érgdos competentes, assegurando-se,
deste modo, a continuidade administrativa e a estabilidade do enquadramento normativo
aplicadvel aos municipes, implementou, a partir da data da sua criacdo, o Sistema de
Normalizagdo Contabilistica para as AdministracGes Publicas (SNC-AP), aprovado pelo Decreto-
Lei n.2 192/2015, de 11 de setembro, e para cumprimento das disposi¢cdes conjugadas da alinea
h) do n.2 1 do artigo 16.2 e da alinea f) do n.2 1 do artigo 9.2 do anexo | da Lei n.2 75/2013, de
12 de setembro, na versdo atualizada, foi elaborado o presente Regulamento de Inventario e
Cadastro do Patriménio a partir da legislacdo aplicdvel ao Patrimdnio do Estado, tendo sido
introduzidas alteragdes consideradas necessarias para uma melhor adequagdo a realidade

patrimonial da Junta de Freguesia de Monte Redondo.

O inventdrio é um importante instrumento de gestdo para as Autarquias, o qual deverd
permanecer sempre atualizado, de modo a permitir conhecer, em qualquer momento, o estado,

o valor, a afetacdo e a localizagdo dos bens.

Regulamento de Inventdrio e Cadastro do Patrimdnio



CAPITULO | - PRINCiPIOS GERAIS

Artigo 12 - Ambito de Aplicagdo

1 — O inventario e cadastro do patrimdnio da Junta de Freguesia compreende todos os bens
moveis e imdveis, direitos e obrigacdes constitutivos dos mesmos, nos termos dispostos nas
Normas de Contabilidade Publica (NCP) no ambito do SNC-AP, nomeadamente as NCP n.2 3
(Ativos Intangiveis), 4 (Acordos de Concessdo de Servicos: Concedente), 5 (Ativos Fixos
Tangiveis), 6 (Locag¢0es), 8 (Propriedades de Investimento) e 9 (Imparidade de Ativos) e de outra
legislagao em vigor.

2 — Os bens sujeitos ao inventdrio e cadastro compreendem os bens de dominio publico, bem
como os bens de dominio privado da Junta de Freguesia.

3 — Sdo considerados bens de dominio publico atendendo ao seu tipo de ocupacdo e nao ao

seu enquadramento juridico.

Artigo 22 - Objetivos

1 — O presente regulamento estabelece os principios gerais de inventariagdo, aquisicdo, registo,
afetacdo, seguros, abates, mensuracdo e gestdo dos bens modveis e imdveis da Junta de
Freguesia, inventariacdo de direitos e obrigacdes, assim como as competéncias dos diversos
Servigos.

2 — No ambito da gestdo do patrimdnio, integra-se a observancia de uma correta afetacao dos
bens pelas diversas localizagdes, tendo em conta n3do sé as necessidades dos mesmos, mas
também a sua mais adequada utilizacdo, face as atividades desenvolvidas e o incremento da

eficiéncia das operacdes.
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CAPITULO Il - DO INVENTARIO E CADASTRO

Artigo 32 - Inventariacao

1 — Alinventariacdo compreende as seguintes operagdes:
a) Arrolamento — elaboracdo de uma listagem discriminada dos elementos patrimoniais
a inventariar;
b) Classificagdo — agrupamento dos elementos patrimoniais nas diversas classes, tendo
por base, para os bens, o seu cédigo de classificacao;
c) Descricdo — para evidenciar as caracteristicas, qualidade e quantidade de cada
elemento patrimonial, de modo a possibilitar a sua identificacdo;
d) Avaliagdo — atribui¢do de um valor a cada elemento patrimonial de acordo com os
critérios de valorimetria aplicaveis;
e) Etiqguetagem — operacdo que se traduz na colocacdo de etiqueta ou equivalente nos

bens inventariados, com o cddigo que os identifique.

2 — Os elementos a utilizar na gestdo e controlo dos bens patrimoniais sdo:
a) Fichas de inventario;
b) Cadigo de classificacdo;
c) Mapas de inventario;

d) Mapa sintese dos bens inventariados.

3 — Todo o processo de inventdrio e respetivo controlo, incluindo os documentos referidos no

numero anterior, terdo de ser elaborados e mantidos atualizados mediante suporte informatico.

Artigo 42 - Regras Gerais de Inventariagao

1 — Asregras gerais de inventariagcdo a prosseguir sdo as seguintes:
a) Sao objeto de inventariagdo todos os bens com substancia fisica que sejam detidos
para uso na producdo ou fornecimento de bens ou servigos, para aluguer a terceiros, ou
para fins administrativos e que se espera que sejam usados durante mais de um periodo
de relato;
b) Os bens devem manter-se em inventario desde o momento da sua aquisicdo, rececdo

e inventariacdo até ao seu abate, o qual regra geral ocorre no final da vida util;
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c) Cada bem deve ser cadastrado e inventariado de per si, desde que constitua uma peca
com funcionalidade auténoma e possa ser vendido individualmente.
d) Todo o processo de Inventdrio e respetivo controlo sera efetuado através de meios

informdticos adequados.

2 — No ambito da gestdo dinamica do patrimdnio e posteriormente a elaboracao do inventario
inicial e respetiva avaliacdao, deverdo ser adotados os seguintes procedimentos:
a) As fichas do inventario sdo mantidas permanentemente atualizadas;
b) Realizacdo de reconciliagdes entre os registos das fichas do imobilizado e os registos
contabilisticos, quanto aos montantes de aquisicdes e das deprecia¢cdes acumuladas;
c) Verificagdo fisica periddica dos bens do ativo fixo tangivel, podendo utilizar-se, para
estas ultimas, testes de amostragem, e conferéncia com os registos, procedendo-se
prontamente a regularizacdo a que houver lugar e ao apuramento de responsabilidades,

guando for o caso.

3 — Nos casos em que nao for possivel determinar o ano de aquisicdo, adota-se como base para
estimar a vida util do bem, o ano de inventario assumido e aprovado pelo executivo.

4 — Por vida util dos bens, entende-se o periodo durante o qual se espera que 0os mesmos
possam ser utilizados em condi¢des de produzir beneficios futuros para a entidade que os usa,
administra ou controla.

5 — Os bens que evidenciem ainda vida util (boas condi¢cdes de funcionamento) e que se
encontrem totalmente depreciados deverdo ser, sempre que se justifique, objeto de reavaliagao
por parte de uma comissdo a ser nomeada pelo Orgdo Executivo, sendo-lhe fixado um novo

periodo de vida util.
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Artigo 5.2 - Fichas de Inventario

1 — Por cada bem inventariado, devera existir uma ficha de inventario, a qual deve incluir:
a) Numero de inventdrio, criado de forma sequencial por data de inventariacdo;
b) Cddigo de classificacdo correspondente ao Classificador Complementar 2;
c) ldentificacdo e descrigao;
d) Localizacdo e utilizador habitual;
e) Data de aquisi¢do, producdo ou do 1.2 registo;
f) Tipo de aquisicéo;
g) Valor de aquisicdo, producdo ou outro valor inicial de acordo com as normas em vigor
e valores de valorizagGes posteriores (revalorizagdo ou grandes reparagoes);
h) Numero de anos de vida util e taxa anual de depreciac¢ao;
i) Desvalorizacdo e perdas por imparidade por ano e total;

j) Valor atual.

Deverdo ser elaborados processos individuais de bens devidamente identificados contendo,
para o caso dos bens modveis, a reproducdo em papel ou em formato digital da ficha de
inventdrio e copia dos documentos que justifiquem a informacdo ai contida, designadamente o

documento de aquisi¢cdo, quando disponivel ou o relatério da comissdo de avaliacdo.

2 — Para as viaturas, deverdao também ser constituidos processos individuais contendo a
reproducao em papel ou em formato digital das correspondentes fichas de inventario, bem
como cépia dos documentos de registo de propriedade, quando tal existir, livrete da viatura,
apodlice e carta verde, fatura ou contrato de aquisicdo ou leasing, contrato de manutencao,
ocorréncias, etc.

3 — Para os bens imdveis, também deverao ser constituidos processos individuais devidamente
identificados e adequadamente instruidos contendo a reproducdo em papel ou em formato
digital das respetivas fichas de inventdrio, bem como cépia de todas as pecas necessarias a
identificacdo da aquisicdo ou tomada de posse, das ocorréncias entretanto verificadas e da
localizagdo fisica, designadamente, escritura, documentos de registo na Reparti¢cdo de Financas,
na Conservatodria do Registo Predial, planta de localizagcdo e de implantacdo, auto e relatdrio de

avaliacao, fotografias do bem, etc.
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Artigo 6.2 - Cédigo de Classificagao dos Bens

1 — Os cddigos de classificacdo para efeito de cadastro dos bens sdo aqueles presentes no
Classificador Complementar 2 (capitulo 7 do Plano de Contas Multidimensional), aprovado no
Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de setembro, o qual substitui o CIBE (Cadastro e Inventario dos
Bens do Estado) que constava da Portaria n.2 671/2000, de 17 de abril, entretanto revogada.
2 — Os primeiros digitos coincidem com as contas da Classe 4 do Plano de Contas
Multidimensional. Para efeitos de cadastro, a maioria das contas sdo desagregadas de forma a
proporcionar uma melhor identificagdo dos elementos nelas incluidos.
3 — As contas da Classe 4 do Plano de Contas Multidimensional subdividem-se da seguinte
maneira:

41 — Investimentos financeiros

42 — Propriedades de investimento 43 — Ativos fixos tangiveis

44 — Ativos intangiveis

45 — |Investimentos em curso

Artigo 7.2 - Mapas de Inventario

1 — Os mapas de inventario sdo mapas extraidos informaticamente do programa de patrimdnio,
filtrados segundo os mais variados critérios.
2 — Constituem um instrumento de apoio com a informag¢do agregada, e sdo Uteis para au-

mentar a eficiéncia das operagdes e da tomada de decisdes.

Artigo 8.2 - Mapa Sintese dos Bens Inventariados

1 — O mapa sintese dos bens inventariados é um mapa obrigatdrio em SNC-AP que constitui o
elemento sintese da variagcdo dos elementos constitutivos do Patrimdnio da Junta de Freguesia,
e é elaborado no final de cada exercicio econdmico, fazendo parte integrante da Prestacdo de
Contas.

2 — No mapa referido no nimero anterior, sdo evidenciadas as aquisi¢Ges, reavalia¢oes,
alteracgOes e abates verificados no patriménio durante o exercicio econémico findo.

3 — O mapa sintese dos bens inventariados é apresentado subdividido segundo as contas da
Classe 4 do Plano de Contas Multidimensional e a classificacdo do Classificador Complementar

2 (cc2).
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Artigo 9.2 - Identificagdo e Caracterizagdo dos Bens do Ativo Fixo Tangivel

1 — Em cada bem movel, sera fixada uma etiqueta em local que garanta a sua
permanéncia durante a vida Util desse bem que conterd o simbolo heraldico e o nome da
entidade, o nimero sequencial de inventario e um cédigo de barras.

2 — Em caso de extravio ou destruicdo das etiquetas a que se refere o numero anterior,
compete ao responsavel da seccdo/unidade orgéanica respetiva, informar o Responsavel pelo
Patriménio e Inventario do sucedido, procedendo-se a sua substituicdo e ao apuramento de
responsabilidade, se for caso disso.

3 — Quando o bem a identificar for um imdvel, ou mdével em que se verifiquem
dificuldades de identificacdo, a etiqueta ficara colocada no processo da ficha de inventdrio ou
cadastro, que podera ser também completada com a fotografia do mesmo.

4 — Os prédios rusticos, urbanos contém etiqueta na ficha do bem.

5 — Os veiculos e maquinas sao identificados também com etiqueta colada na ficha do

bem, devendo ainda no exterior ostentar visivelmente a identificacdo da autarquia.

CAPITULO 11l - DAS COMPETENCIAS

Artigo 10.2 - Servigo de Patrimonio e Inventario

1 — Com a entrada em vigor do presente regulamento, compete ao executivo da Junta de
Freguesia nomear, por escrito, o responsavel pelo Servigo de Patrimdnio e Inventario, bem como
0 seu substituto, nas faltas, férias e impedimentos daquele.
2 — Compete ao responsavel pelo Servico de Patrimdnio e Inventario:
a) Promover e coordenar o levantamento e a sistematizacdo da informacdo que
assegure o conhecimento de todos os bens da Junta de Freguesia e respetiva localizagao;
b) Desenvolver e acompanhar todos os processos de inventariacdo, aquisicdo,
transferéncia, abate, permuta e venda de bens médveis e imdveis, atentas as regras
estabelecidas no SNC-AP e demais legislacdo aplicavel,
c) Coordenar e controlar a atribuicdo dos nimeros de inventario, o qual ndo deve ser

dado a outro bem, mesmo depois de abatido ao efetivo;

Regulamento de Inventdrio e Cadastro do Patrimdnio
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d) Manter atualizado os registos e inscricGes matriciais dos prédios urbanos e rusticos,
bem como de todos os demais bens que, por lei, estdo sujeitos a registo;

e) Realizar verifica¢Oes fisicas periddicas e parciais, de acordo com as necessidades do
servigo;

f) Colaborar e cooperar com todos os servicos, recolher e analisar os contributos que

visem um melhor desempenho do servico.

Artigo 11.2 - Comissao de Avaliagao e Acompanhamento

1 — Compete ao Orgdo Executivo, caso necessario, a constituicio de uma Comissdo de Avaliacdo
Pluridisciplinar de Inventdrio e Cadastro, com as seguintes atribuicdes:
a) Valorizar, de acordo com os critérios de mensuracdo fixados no SNC-AP, os bens do
imobilizado do dominio publico e privado;
b) Supervisionar, de forma permanente e sistematica o inventario geral anual, bem

como os inventdrios e verificagcdes periddicas e parciais.

2 — A Comissdo deve integrar, se possivel, varios especialistas, englobando, pelo menos, as
areas de gestdo, de economia, de direito e de engenharia.

3 — Caso o mapa de pessoal ndo comporte as areas de especializagdo previstas no nimero
anterior, poder-se-a recorrer a especialistas externos que demonstrem possuir experiéncia na

matéria ou a aquisicdao de outros servigos a terceiros.

Artigo 12.2 - Outros Servigos da Junta de Freguesia

1 — Compete, em geral, aos demais funcionarios e avengados pela Junta de Freguesia, as
seguintes atribuicdes:
a) Disponibilizar todos os elementos ou informagdes necessarias que lhe sejam
solicitadas pelo Servigo do Patrimdnio e Inventario;
b) Zelar pelo bom estado de conservacdo e manutencdo dos bens afetos;
c) Manter atualizada, mediante conferéncia fisica permanente, o duplicado da folha de
carga, dos bens pelos quais sdo responsaveis, cujo original fica arquivado no Servico de
Patrimdnio e Inventario;
d) Informar o responsavel do Patrimdnio e Inventdrio aquando da aquisicao,

transferéncia, abate, troca, cessdo e eliminagao de bens.
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2 — Entende-se por folha de carga o documento onde sdo inscritos todos os bens existentes

numa secgdo, servigo ou espago fisico.

3 — Compete ainda aos responsaveis dos seguintes servicos da Junta de Freguesia:

a) Contratacdo Publica/Notariado — Fornecer ao Servico de Patrimdnio e Inventario
cOpia de todas as escrituras celebradas (compra e venda, permuta, cessdo, doagao, etc.),
bem como dos contratos de empreitadas e fornecimentos de bens e servicos
necessarios;

b) Fornecer ao Servico de Patriménio e Inventario copia dos alvaras de loteamento,
acompanhados de planta sintese, donde constem as 4reas de cedéncia para o dominio
privado e publico da Junta de Freguesia.

c) Informar o Servigo de Patrimdnio e Inventario sobre a conclusdo de obras executadas
por empreitada, mediante apresentacdo dos autos de recegdo proviséria, e por
administracgdo direta, com a valorizagdo das mesmas, com base em informacdo prestada
pelos servigos;

d) Contabilidade — Enviar todas as faturas conferidas de imobilizado ao Servigo de
Patrimdnio e Inventario para a devida inventariagao;

e) Armazém — Registar todas as movimentacGes de entrada e saida de existéncias na
ficha de stocks e remeter as guias de entrada e saida de existéncias ao setor de
contabilidade;

f) Todas as areas e servicos — Remessa de participacdes e autos relativos a avarias,
reparagdes, transferéncias, alienagdes, cessGes e outras ocorréncias com bens a sua

guarda.

4 — As parcelas de terreno e prédios objeto de cedéncia para dominio privado e publico de-

vem evidenciar a sua localizacdo, as respetivas areas e confrontacGes e deve-lhes ser atribuido

um valor com base em critérios técnicos.

Artigo 13.2 - Guarda e Conservagao de Bens

1 — O responsavel de cada bem deve zelar pela guarda e conservacdo do mesmo, devendo

participar superiormente qualquer desaparecimento de bens, bem como qualquer facto

relacionado com o seu estado operacional ou de conserva¢do, sem prejuizo do eventual

apuramento de responsabilidades.

Regulamento de Inventdrio e Cadastro do Patrimdnio
12



2 — Deverd ser participado superiormente a sua incorreta utilizagdo ou descaminho,
independentemente de o responsavel ter sido o seu utilizador regular ou ndo e do apuramento

posterior de responsabilidades.

CAPITULO IV — DA AQUISIGCAO E REGISTO DE PROPRIEDADE

Artigo 14.2 - Aquisicao

1 — O processo de aquisicdo dos bens da Junta de Freguesia, obedecerd ao regime juridico e
aos principios gerais de realizacdo de despesas em vigor, bem como aos métodos e procedi-
mentos de controlo interno estabelecidos no SNC-AP e ao sistema de controlo interno aprovado
pela Junta de Freguesia.
2 — A aquisicdo de bens serd registada na ficha de inventdrio, de acordo com os seguintes tipos:

a) Aquisicdo a titulo oneroso em estado de novo;

b) Aquisicdo a titulo oneroso em estado de uso;

c) Cessao;

d) Producgdo em oficinas préprias;

e) Transferéncia;

f) Troca;

g) Locagdo;

h) Doacdo;

i) Outros.

3 — Ap0s verificacdo do bem, devera ser elaborada ficha para identificagdo do mesmo, a qual
devera conter informacdo julgada adequada a sua identificacdo, e ser remetida ao responsavel
de Patriménio e Inventario.

4 — Caso a aquisicdao tenha sido celebrada por escritura de compra e venda, serd este o
documento que da origem a elaboragao da correspondente ficha do inventario.

5 — O processo de identificagdo de um bem e respetivo controlo, devera ser feito através de

meios informaticos.
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Artigo 15.2 - Registo de Propriedade

1 — O registo define a propriedade do bem, implicando a inexisténcia do mesmo a
impossibilidade da sua alienacdo ou da sua efetiva consideragdo como integrante do patrimdnio,
so se procedendo a respetiva contabilizagdao apds o cumprimento dos requisitos necessarios a
regularizacdo da sua titularidade, sendo, até I3, devidamente explicitada a situacdo em anexo as
demonstracdes financeiras.

2 — Os bens sujeitos a registo sdo, além de todos os bens imdveis, os veiculos automdéveis e
reboques, sendo os respetivos registos efetuados pelo servico responsavel pela frota
automovel.

3 — Estdo ainda sujeitos a registo todos os factos, acGes e decisdes previstas na legislacdo

em vigor.

4 — Apds a aquisicdo de qualquer prédio a favor da Autarquia, far-se-a a inscricdo matricial e o
averbamento do registo, no competente Servico de Financas e na Conservatdria do Registo
Predial, respetivamente.

5 — Cada prédio, rustico ou urbano, deve dar origem a um processo, o qual deve incluir,
escritura, auto de expropriacdo, certiddo do registo predial, caderneta matricial, planta de
localizagdo, contendo os elementos inequivocos necessarios a sua identificacdo geografica,
fotografias dos bens, etc.

6 — Os terrenos subjacentes a edificios e outras construgdes, mesmo que tenham sido
adquiridos em conjunto e sem indicagdao separada de valores, deverdo ser objeto da devida
autonomizagdo em termos de fichas do inventario, tendo em vista a subsequente contabilizagdo
nas adequadas contas patrimoniais.

7 — Em relagdo aos imdveis adquiridos sem indicagcdo expressa do valor do terreno, o valor a
atribuir a este é fixado em 25 % do valor global, a menos que a entidade estime outro valor com
base em célculos devidamente fundamentados e sancionados pela entidade competente.

8 — Os prédios adquiridos, a qualquer titulo, ha longos anos, mas ainda ndo inscritos a favor da
Junta de Freguesia, deverdo ser objeto da devida escritura de justificagdo notarial, inscricdo na

matriz predial e do devido registo na respetiva Conservatoéria.
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CAPITULO V - DO ABATE, ALIENACAO, CESSAO E TRANSFERENCIA

Artigo 16.2 - Abate

1 — O abate de bens é o processo pelo qual determinado bem é retirado do patrimdénio da Junta
de Freguesia de Monte Redondo.
2 — As situagdes suscetiveis de originarem abates, de acordo com as delibera¢des do Orgdo
Executivo, sdo as seguintes:

a) Alienacao a titulo definitivo;

b) Furto, roubo e incéndio;

c) Cessdo, doacdo;

d) Transferéncia;

e) Troca ou permuta;

f) Demoligcdo ou destruicdo;

g) Declaragdo de incapacidade do bem.

3 — O abate de bens deverd constar da ficha de inventdrio de acordo com os seguintes tipos:
a) Alienagdo a titulo oneroso;
b) Alienacdo a titulo gratuito;
c) Furtos, extravios e roubos;
d) Destruicdo ou demolicdo;
e) Transferéncia, troca ou permuta;
f) Devolugdo ou reversao;
g) Sinistro e incéndio;
h) Outros;

i) Reinventariagao.

4 — Quando se tratar de alienagao, o abate sé sera registado apds a celebragdo da respetiva
escritura de compra e venda ou doagao.

5 — No caso de abatimentos por incapacidade do bem, deverd ser comunicada a situagao ao
Servico de Patrimdnio e Inventdrio, com a devida justificacdo de inoperabilidade e destino final
homologada pelo respetivo dirigente maximo, de forma a promover o processo de abate do

mesmo.
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6 — Sempre que um bem seja considerado, obsoleto, deteriorado ou depreciado, devera ser
elaborado auto de abate, passando a constituir “sucata” ou “monos”.

7 — Os intervenientes no auto de abate serdo o responsavel pelo bem, o servico de patrimdnio
e inventario e o executivo da autarquia local.

8 — Sempre que se detetar um bem inventariado mal classificado contabilisticamente, sera feito

0 seu abate e reinventariagao correta.

Artigo 17.2 - Formas de Alienagao

1 — A alienagao dos bens pertencentes ao imobilizado serd efetuada em Hasta Publica ou
por Concurso Publico.

2 — A alienacdo de bens moveis podera ser realizada por negociacdo direta, quando a lei o
permitir.

3 — Sera elaborado um auto de venda, caso ndo seja celebrada escritura de compra e venda,

onde serdo descritos quais os bens alienados e respetivos valores de alienacao.

Artigo 18.2 - Autorizagao de Alienagao

1 — S6 poder3o ser alienados bens mediante delibera¢do autorizadora pelo Orgdo Executivo
ou Orgdo Deliberativo, consoante o valor em causa, e tendo em conta as disposi¢cdes legais
aplicaveis.

2 — A alienagao de prédios deverd ser comunicada ao respetivo Servico de Finangas e
Conservatdria do Registo Predial.

3 — A demolicdo de prédios urbanos deve ser comunicada ao respetivo Servigo de Finangas
e Conservatdria do Registo Predial, bem como quaisquer outros factos e situagdes a tal

sujeitos.

Artigo 19.2 - Cessao

1 — No caso de cedéncia de bens a outras entidades devera ser lavrado um Auto de Cessdo,
devendo este ser da responsabilidade do Servigo de Patrimdnio e Inventario.

2 — S6 poderio ser cedidos bens mediante deliberacdo do Orgdo Executivo ou do Orgio
Deliberativo, consoante os valores em causa, atentas as normas e legislacdo aplicaveis.

3 — No caso de cedéncia de bens imdveis, estes apenas poderdo ser cedidos mediante

Escritura de Cedéncia.
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4 — A conservacgao e manutencdo dos bens cedidos sdo da responsabilidade da entidade que

os utiliza, salvo se o contrario ficar estipulado entre as partes.

Artigo 20.2 - Comodato

1 — No caso de entrega, a titulo de comodato, de bens a outras entidades para apoio a
atividades, de natureza social, cultural, desportiva, recreativa ou outra de interesse para a
Junta de Freguesia, devera ser lavrado um auto pelo servico respetivo.

2 — Na devolucdo dos bens entregues, devera ser lavrado um auto pelo servico respetivo.

3 — A entrega de bens a titulo de comodato sé podera ser mediante deliberacdo do

executivo, do érgdo deliberativo ou despacho do Presidente da Junta de Freguesia.

Artigo 21.2 - Afetacdo e Transferéncia

1 — Os bens moveis sdo afetos aos servicos, segundo as necessidades operacionais, de
acordo com autorizacdo superior e deverdo constar na respetiva folha de carga.

2 — A transferéncia de bens mdveis entre gabinetes, salas, seccoes, divisdes, etc., carece de
aprovac¢do mutua dos responsaveis.

3 — Compete ao servico cedente comunicar, por escrito, ao Servico de Patrimdnio e
Inventdrio a transferéncia ocorrida, informando da nova localizagdo e do novo responsavel

pelos bens.

CAPITULO VI - DOS FURTOS, ROUBOS, INCENDIOS E EXTRAVIOS

Artigo 22.2 - Regra geral

1 — Nocaso de se verificarem furtos, roubos, extravios ou incéndios, dever-se-a proceder
do seguinte modo:
a) Lavrar Auto de Ocorréncia, no qual se descreverdo os objetos desaparecidos ou
destruidos, indicando os respetivos numeros de Inventdrio e respetivos valores
constantes das fichas de inventario;
b) Participar ao érgdo executivo da Junta de Freguesia e as autoridades policiais
competentes;

c) Participar a Companhia de Seguros, se for caso disso.
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2 — A participagdo as autoridades sé devera ser efetuada, apds serem esgotadas todas as

possibilidades de resolugdo interna do caso.

Artigo 23.2 - Furtos, roubos e incéndios

1 — Qualquer funcionario que detete um furto, roubo ou incéndio deve informar de imediato
0 seu superior.

2 — Compete ao responsavel de localizagcdo/Servico, onde se verificar o furto, roubo ou
incéndio, com a colaboracado do Servico de Patrimdnio e Inventdrio, elaborar um relatério de
onde constem os bens, nimeros de inventario e os respetivos valores.

3 — O Relatério e o Auto de Ocorréncia serdao anexados no final do exercicio ao Mapa Sintese

dos Bens Inventariados.

Artigo 24.2 - Extravios

1 — Entende-se por extravio a perda de um bem a cargo de um funciondrio.

2 — Compete ao responsavel da localiza¢do ou servico onde se verificar o extravio, informar
o responsdvel do Patriménio e Inventdrio do sucedido, sem prejuizo do apuramento de
posteriores responsabilidades.

3 — Caso se apure o funciondrio responsavel pelo extravio do bem, a autarquia devera ser
indemnizada, para que se possa adquirir outro, que o substitua, sem prejuizo, se for caso

disso, da instauragdo de competente processo disciplinar.
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CAPITULO VII - DOS SEGUROS

Artigo 25.2 - Seguros

Deverao ser objeto de seguro os edificios e respetivos recheios, as viaturas e outros bens,
por razbes de risco a que estdo sujeitos, mostrem pertinéncia desta medida preventiva,

competindo tal tarefa ao 6rgao executivo da Junta de Freguesia.

CAPITULO VIIl - DA MENSURAGAO DO IMOBILIZADO

Artigo 26.2 - Mensuragao do Imobilizado

Os critérios de mensuracdo a utilizar devem corresponder aos definidos nas respetivas
Normas de Contabilidade Publica, nomeadamente a NCP 3 (Ativos Intangiveis), NCP 5 (Ativos
Fixos Tangiveis) e NCP 8 (Propriedades de Investimento), as quais tém as seguintes regras:
1 — O custo de um bem do ativo fixo tangivel deve ser reconhecido como ativo se, e apenas
se:
a) For provdvel que fluirdo para a entidade beneficios econdmicos futuros ou
potencial de servigo associados ao bem;

b) O custo ou o justo valor do bem puder ser mensurado com fiabilidade.

2 — As pecas sobressalentes e equipamentos de servico sdao geralmente registados como
inventdrios e reconhecidos nos resultados quando consumidos. Porém, as grandes pecas
sobressalentes e equipamentos de substituicdo contabilizam-se como ativos fixos tangiveis
guando o seu uso for superior a um ano.

3 — Se as pecas sobressalentes e equipamentos so puderem ser usados em conexdao com um
bem do ativo fixo tangivel, sdo contabilizadas nesse ativo fixo tangivel.

4 — Os custos suportados inicialmente para adquirir ou construir um bem do ativo fixo
tangivel, e os custos suportados subsequentemente para adicionar, substituir uma parte ou
prestar assisténcia técnica a um ativo devem ser considerados como um custo do respetivo

ativo no momento em que sdo suportados.
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5 — Um bem do ativo fixo tangivel que satisfaca as condi¢Ges de reconhecimento como um
ativo deve ser inicialmente mensurado pelo seu custo.
6 — No caso dos bens do ativo fixo tangivel que sejam adquiridos através de uma transagao
sem contrapresta¢do, a mensuracao far-se-a da seguinte forma:
a) Iméveis — Valor patrimonial tributario (VPT).
b) Outros ativos — Custo do bem recebido, ou na falta deste, o respetivo valor de
mercado.
7 — O custo de um bem do ativo fixo tangivel compreende:
a) O seu preco de compra, incluindo direitos de importacdo e impostos ndo dedutiveis
ou reembolsdveis sobre a compra, apdés deducdo de descontos comerciais e
abatimentos;
b) Quaisquer custos diretamente atribuiveis para colocar o ativo no local e nas condicdes
necessarias para ser capaz de operar da maneira pretendida pelo érgao de gestao;

c) A estimativa inicial dos custos de desmantelamento e de remoc¢do do bem e da

restauragdo do local em que estd localizado, e que a entidade é obrigada a suportar
quando o bem é adquirido, ou em resultado de ter usado o bem durante um
determinado periodo para fins que ndao sejam produzir inventdrios durante esse

periodo.

8 — 0O custo de um bem do ativo fixo tangivel é o equivalente ao prego a dinheiro ou, para
um bem adquirido através de uma transag¢dao sem contraprestagao, o seu justo valor a data
do reconhecimento.

9 — Apds reconhecimento como ativo, um bem do ativo fixo tangivel deve ser registado pelo
seu custo, menos qualquer depreciagdo acumulada e quaisquer perdas por imparidade
acumuladas, devendo aplicar-se essa politica a uma classe inteira de ativos fixos tangiveis.
10 — Como regra geral, os ativos fixos tangiveis ndo podem ser objeto de revalorizacdo, salvo
critérios e parametros a definir em dispositivo legal adequado.

11 — No caso de transferéncia de ativos entre entidades o valor a atribuir serd o valor
constante nos registos contabilisticos da entidade de origem, desde que em conformidade
com os critérios de valorimetria estabelecidos no SNC-AP, salvo se existir valor diferente do
fixado no diploma que autorizou a transferéncia ou, em alternativa, o valor acordado entre

as partes e sancionado pelos drgaos e entidades competentes.
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Artigo 27.2 - Grandes reparagdes e conservagoes

1 — Sempre que se verifiqgue uma grande reparagdo ou conservacdo que aumente o valor e
o periodo de vida util de um bem, tal devera ser comunicado ao responsdvel e ao Servico de
Patrimdnio e Inventario para registo na respetiva ficha de inventario.

2 — Para efeitos do nimero anterior, as grandes reparagdes e beneficiagbes consubstanciam
todas as modificacGes ou adicbes materialmente relevantes introduzidas em bens pertences
ao imobilizado da Autarquia e que contribuam para acrescer substancialmente a respetiva
produtividade ou o tempo de utilizacdo, sem prejuizo no disposto no nimero seguinte.

3 — Em caso de duvida, consideram-se grandes reparacdes ou beneficiacdes aquelas cujo

respetivo custo excede 30 % do valor pelo qual o bem foi inventariado.

Artigo 28.2 - Depreciagoes e Amortizagoes

1 — As depreciagcGes e amortizagdes correspondem a desvalorizagdo normal dos ativos fixos,
decorrentes do gasto com a sua utilizacdo.
2 — A Junta de Freguesia utiliza para calculo das depreciacGes e amortizacées o método da
linha reta, também conhecido por método das quotas constantes.
3 — As depreciacGes e amortizagGes sado calculadas por duodécimos.
4 — Para cdlculo da taxa de depreciagdo de um bem, é considerada a vida util de referéncia
constante no Classificador Complementar 2.
5 — Regra geral, ndo sdo deprecidveis os seguintes tipos de bem:

a) Terrenos, mesmo que adquiridos conjuntamente com edificios;

b) Livros;

c) Objetos de arte, considerados antiguidades ou de colegao.

Artigo 29.2 - Perdas por imparidade

1 — Considera-se imparidade uma perda de beneficios econdmicos futuros ou potencial de
servico de um ativo, para além do reconhecimento sistemdatico dessa perda através da
depreciacdao ou amortizacao.

2 — Os procedimentos que uma entidade deve aplicar para determinar se um ativo estd em
imparidade e assegurar que as perdas por imparidade sdo reconhecidas, estdo definidos na

NCP 9 (Imparidade de Ativos).
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CAPITULO IX - DISPOSIGCOES FINAIS

Artigo 30.2 - Disposi¢oes finais e transitdrias

1 — Compete ao Orgdo Executivo, a resolucdo de qualquer situacdo omissa neste documento.
2 — Para todos os bens inventariados até 31 de dezembro de 2019, a Junta de Freguesia de
Monte Redondo mantém as taxas de amortizacdo resultantes do CIBE (Cadastro e Inventdrio
dos Bens do Estado) que constavam da Portaria n.2 671/2000, de 17 de abril, entretanto
revogada, por ser uma opg¢do dada pela Portaria n.2 189/2016, de 14 de julho.

3 — Excluem-se do nimero anterior os edificios e outras construcdes, quer se trate de ativos
fixos tangiveis, quer de propriedades de investimento, cujas taxas de depreciacdo tém de ser
atualizadas face as disposicdes do SNC-AP.

4 — Para todos os bens inventariados a partir de 1 de janeiro de 2020, data em que a Junta de
Freguesia de Monte Redondo implementou o SNC-AP, é utilizado o Classificador Complementar

2 para definir as taxas de depreciagdo.

Artigo 31.2 - Violagao das Normas

A violacdo das normas estabelecidas no presente regulamento, sempre que indicie a pratica de
infracdo disciplinar, da lugar a imediata instauracdo do procedimento competente, nos termos

do Estatuto Disciplinar dos Funciondrios e Agentes da Administracdo Central, Regional e Local.

Artigo 32.2 - Duvidas e omissées

Os casos omissos e duvidas pela interpretacdo e aplicagdo do presente regulamento, que ndo
sejam sanadas pelo recurso aos critérios legais de interpretacdo e integragdo de lacunas, serao

submetidas a decisao dos 6rgaos competentes da Junta de Freguesia.

Artigo 33.2 - Alteragdes

O presente Regulamento pode ser objeto de alteragdes, aditamentos ou revogacoes,
adaptando-se, sempre que necessario, as eventuais alteracSes de natureza legal que,
entretanto, venham a ser publicadas para aplicacdo as Autarquias Locais, bem como as que
decorram de outras normas de enquadramento e funcionamento local, deliberadas pela Junta

de Freguesia, no ambito das respetivas competéncias e atribui¢bes legais.
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Artigo 34.2 - Norma revogatoria

Com a entrada em vigor do presente Regulamento é revogado o Regulamento anterior e sdo

revogadas todas as disposi¢Oes que a contrariem ou nas partes em que o contrariem.

Artigo 35.2 - Entrada em vigor

1. O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte a data de aprovacdo pelo érgao
executivo da autarquia.
2. O presente Regulamento deve ser publicado e divulgado nos termos habituais e na pagina

oficial da Freguesia na Internet.
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